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          บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  ..........................(คณะ..สำนัก..สถาบัน)................................................
ที่   ศธ.........................................                        วันที่  ……………………………..
เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (TOR) และร่างเอกสารประกวดราคา
เรียน  ....................................................

          ตามที่ .......(คณะ..สำนัก..สถาบัน)....................................... มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ มีความประสงค์จะประกวดราคาโดยวิธีคัดเลือก.................................................................................. เบิกจ่ายจากเงิน........................ ปีงบประมาณ พ.ศ................................. เป็นจำนวนเงิน ........................................บาท (.......................................) แผนงาน........................................ ผลผลิต................................................ นั้น
                    ในการดำเนินการซื้อครั้งนี้จะต้องดำเนินการร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference 

:TOR) และร่างเอกสารประกวดราคาโดยวิธีคัดเลือก จึงใคร่ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (Term of Reference : TOR) และร่างเอกสารประกวดราคาดังนี้
1. ............................        ...........................          ประธานกรรมการ
2. ............................        ...........................          กรรมการ
3. ............................        ...........................          กรรมการ
4. ............................        ...........................          กรรมการและเลขานุการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 




(..........................................................)




นักวิชาการพัสดุ  
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คำสั่ง มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
ที่ .............../....................
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (TOR) และร่างเอกสารประกวดราคา
สำหรับการประกวดราคาโดยวิธีคัดเลือก
ซื้อ.............................................................................................. จำนวน ..................... 

                    ด้วย มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ มีความประสงค์จะประกวดราคาโดยวิธีคัดเลือก                  ซื้อ.............................................................................................. จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (TOR) และร่างเอกสารประกวดราคา สำหรับการประกวดราคาโดยวิธีคัดเลือก                    ซื้อ............................................................................................
1. ............................   ..............................
          ประธานกรรมการ
2. ............................   ..............................

กรรมการ
3. ............................   ..............................

กรรมการ
4. ...........................   ..............................

กรรมการและเลขานุการ
      สั่ง ณ วันที่ .................. เดือน ...................พ.ศ. ..................
                                                    (..............................................)

                   .......................................................
         คณบดี / ผู้อำนวยการคณะ /ผู้อำนวยการสถาบัน

                              บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ...................(คณะ..สำนัก..สถาบัน)..................................................
ที่   ศธ ...............................................       วันที่ ………………………………………………… 
เรื่อง  ขออนุมัติจัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) และร่างเอกสารประกวดราคา (ครั้งที่ 1)
เรียน   ...........................................................


ตามที่ได้รับแต่งตั้งให้เป็นคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)

และร่างเอกสารประกวดราคาโดยวิธีคัดเลือก ซื้อ.......................................................................... เบิกจ่ายจากเงิน.......................... ปีงบประมาณ พ.ศ........................เป็นจำนวนเงิน ........................................บาท (..............................) แผนงาน ................................................. ผลผลิต...................................................               เพื่อดำเนินการร่างขอบเขตของงานและร่างเอกสารประกวดราคาตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 นั้น 


ขณะนี้คณะกรรมการได้ดำเนินการจัดทำร่างดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว (ตามแนบ) จึงเห็นสมควรอนุมัติการจัดทำร่างดังกล่าว เพื่องานพัสดุกองคลังจักได้ดำเนินการประกาศทางเว็บไซต์ของหน่วยงานและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลางต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดเสนอพิจารณาอนุมัติ



ลงชื่อ...........................................................ประธานกรรมการ



            (.......................................)



ลงชื่อ...........................................................กรรมการ



             (.......................................) 

                     ลงชื่อ...........................................................กรรมการ



             (.......................................)
                               ลงชื่อ..........................................................กรรมการและเลขานุการ


                        (........................................)

ขอบเขตของงาน (TOR)   (กรณีงานซื้อขาย)
            ซื้อ...............................(ชื่อรายการ)........................................................ จำนวน ................ ชุด         
ความเป็นมา                       ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
วัตถุประสงค์
1..................................................................................................................................................... 2...................................................................................................................................................... 3......................................................................................................................................................
ต่อมาระบุ  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (สเปค) 

             ขอบเขตของงาน ซื้อ.....................(ชื่อรายการ)....................................... จำนวน ................ ชุด         ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
กำหนดส่งมอบ .................... วัน
รับประกันความชำรุดบกพร่อง ....................................................ปี
ซ่อมแซมแก้ไขให้ดีดังเดิมภายใน...................................................วัน

ขอบเขตงาน TOR   (กรณีงานก่อสร้าง)
           จ้างปรับปรุง..................(ชื่อรายการ).................................................... จำนวน ................. งาน
ความเป็นมา                       .........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
วัตถุประสงค์
1.................................................................................................................................... 2..................................................................................................................................... 3.....................................................................................................................................
ผลงาน ................................................................ บาท (ไม่เกิน 50% ของวงเงินจ้าง)
(ผลงานไม่เกินกำหนดรพยะเวลา 5 ปี นับจากวันยื่นซองเสนอราคา และเป็นสัญญาเดียว)

          ต้องการ  
[image: image2]   ไม่ต้องการ  : หนังสือรับรองของวิศวกรที่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมรับรองการควบคุมงานก่อสร้าง

[image: image3]  ต้องการ  
[image: image4]  ไม่ต้องการ  : หนังสือรับรองของสถาปนิกที่มีทะเบียนประกอบวิชาชีพ (กส.) รับรองการควบคุมงานก่อสร้าง
กำหนดแล้วเสร็จ .............................. วัน

รับประกันความชำรุดบกพร่อง ....................................................ปี
ซ่อมแซมแก้ไขให้ดีดังเดิมภายใน...................................................วัน
เอกสารแนบ 3.3
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